
*** ACTIVIDADES DE CLASE *** 

 Digita en el procesador de texto Word el siguiente texto: 
 
-

  

6 



 Organiza el documento anterior, de acuerdo a las siguientes 

instrucciones: 

1. Aplica a todo el documento un espaciado posterior de 3 puntos. 

2. Aplica al título 

 Aplica un borde con sombra al título 

 Fuente Century 

 Tamaño 13 

 Estilo Negrita 

 Alineación Centrada. 

3. Justifica todos los párrafos a excepción del título. 

4. Aplica sangrías izquierda y derecha de 1,5 cm a todos los párrafos, exceptuando el 

título. 

5. Aplica una letra capital a todos los párrafos. 

6. Aplica viñetas como se indica en el documento. 

 

 Guarda el documento en cualquier medio de almacenamiento con 

el nombre de Siempre di lo que sientas y haz lo que piensas. 

 

 

 

 


